附件8
材料填写及报送要求

1.所有事迹材料均用A4纸打印，标题格式统一为：吉林大学xx党委（总支、直属支部）事迹材料、吉林大学xx（此处xx为具体单位，如文学院）xx同志事迹材料，标题字号为二号宋体，正文为三号仿宋，页底插入居中格式页码，段落设置为单倍行距。撰写的事迹材料要真实、生动、感人，突出先进性和模范作用，并要有典型事例支撑。

2.根据存档需要，《吉林大学先进基层党委（总支、直属支部）推荐审批表》《吉林大学先进党支部申报审批表》《吉林大学优秀共产党员申报审批表》统一用16开纸双面打印，一式3份，个人的审批表同时贴好小二寸免冠照片。
3.报送的《吉林大学先进基层党委（总支、直属支部）申报审批表》《吉林大学先进党支部（党小组）推荐审批表》《吉林大学优秀共产党员推荐审批表》要由基层党委（总支、直属支部）书记签字，同时加盖基层党委（总支、直属支部）公章。

4.附件七中的一览表1-3用A4纸打印，一式3份，事迹简介要控制在300字以内。

5.所有材料报送截止时间为2012年6月15日（星期五）下班前，电子版（含个人的单独电子版照片）需通过电子邮箱报送至：zzb@jlu.edu.cn。
